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Du thio
lan 1

THONG TU
Quy dinh dinh mirc kinh té - ky thuit dich vu tuyén dung, giéi thiéu va
quén 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho t6 chirc, ca nhan
nwdc ngoai tai Viét Nam

Can ctr Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP cua Chinh phu quy dinh giao
nhiém vu, dat hang hodc ddiit thau cung cap san phdm, dich vu cong sw dung
ngan sach nha nwoc tie nguon kinh phi chi thwong xuyén;

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ciia Chinh phii quy dinh co ché
tw chu tai ch}'nh cua don vi su nghiép cong ldp dwoc swa doi, bo sung boi
Nghi dinh so 111/2025/ND-CP;

Can cir Nghi dinh 28/2025/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chiec cua Bo Ngoai giao;

Theo de nghi cua Cuc truong Cuc Quan tri tai vy,

Bg truong Bo Ngoai giao ban hanh Thong tw quy dinh dinh mirc kinh té -
ky thudt dich vu tuyén dung, gioi thi¢u va quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho to chuee, ca nhdan nwdc ngodi tai Viét Nam.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuat dich vu su nghiép cong
tuyén dung, gidi thiéu va quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chuc, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam st dung ngan sdch nha nudc cua Bo
Ngoai giao.

2. Béi tuong ap dung

Thong tu nay ap dung dbi véi co quan, t chirc, ca nhan sir dung ngan sach
nha nudc dé cung cap dich vu quy dinh tai khoan 1 Biéu nay va céc co quan,
to0 chtrc, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 2. Pinh mirc kinh té - k§ thuit



1. Binh muc kinh té - ky thuat quy dinh tai Thong tu nay bao gém dinh
muc kinh té - ky thuat nhan cong lao dong truc tiép, thiét bj truc tiép va vat tu
truc tiép, duoc sir dung 1am co sé xac dinh chi phi nhan cong lao dong truc tiép,
chi phi thiét bi truc tiép, chi phi vat tu truc tiép thuc hién dich vu tuyén dung,
gidi1 thi¢u va quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, c4 nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

2. Pinh mtc kinh té - k¥ thuat dich vu tuyén dung, gi6i thiéu va quan 1y
nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chiec, ca n‘hén nudc ngoai tai Viét
Nam quy dinh quy dinh tai Thong tu nay khong bao gom:

a) Chi phi quan ly;
b) Loi nhuan (néu c6) hodc tich liy (néu co);
c¢) Chi phi khac c6 lién quan.

3. Pinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu tuyén dung, giéi thiéu va quan ly
nguodi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chiic, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam quy dinh tai Phuy luc kém theo Thong tu nay.

Diéu 3. Diéu khoin thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... nim 2026.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n, néu c6 van dé€ phat sinh, vudng mac, cac co
quan, to chutrc, cd nhan phan dnh vé Bo Ngoai giao dé xem xé&t, gidi quyét./.

Noi nhin: BO TRUGNG
- Thu tuéng Chinh phu, cac Pho Thu tudéng Chinh phu;
- Van phong Trung uong Pang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Quéc hoi;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudrc;

- Céac b, co quan ngang bd;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thudc trung
uong,

- Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam;

- Co quan trung wong clia cac to chirc chinh tri - xa hoi;
- Cuc Kiém tra vin ban va T6 chirc thi hanh phap luat
(BO Tu phap);

- Cong bao, Cong TTDT Chinh phi;

- Co s¢ dit lidu qudc gia vé phap luat;

- Cong TTPT B¢ Ngoai giao;

- B9 truong B Ngoai giao, cac Thu truong B Ngoai
giao;

- Cac Cuc, Vu, don vi thudc Bo Ngoai giao;

- Luu: VT, QTTV @9,

Lé Hoai Trung



Phu luc

(Ban hanh kém theo Théong twsé  /2026/TT-BNG ngay  thing ndm 2026
cua B¢ truong Bo Ngogi giao)

Phén I
QUY DPINH CHUNG
I. Pham vi 4p dung

DPinh murc kinh té - ky thuat dich vu tuyén dung, gidi thi¢u va quan ly
nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chiic, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam ap dung cho cac cong tac sau:

1. Tuyén dung, giéi thiéu lao dong

2. Cong tac quan ly lao dong

a) Tiép nhan va quan 1y lao dong

b) Bao vé quyén loi ctia nguoi lao dong khi xay ra tranh chap

¢) Tra hodc tiéu huy ho so lao dong

d) Duy tri cong tac quan 1y lao dong

3. Boi dudng kién thirc phuc vu di ngoai

4. To6 chtrc hoi nghi, hoi thao, tuyén truyén pho bién cac quy dinh phap
luat;

5. T6 chirc doan cong tac dia phuong nham kiém tra giam sat tinh hinh
st dung lao dong Viét Nam,;

6. Cong tac bang.

II. Giai thich tir nglr

1. Binh mtrc nhan cong: La thoi gian nhén cong tryc tiép can thiét cia
cac hang, bac lao dong dé thuc hién va hoan thanh mét cong doan hodc toan bo

mot dich vu, duoc tinh bang cong, mdi cong tuong Gmg voi thoi gian 01 ngay
lam vi¢c (08 gio) cua nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat vé lao dong.

2. Pinh muc thiét bi: La thoi gian st dung tuirng loai may moc, thiét bi
truc ti€p dé thuc hién va hoan thanh mot cong doan hodc toan bd mdt dich vu,
duoc tinh bang ca st dung may moc, thiét bi, moi ca 1a 8 gio hodc xac dinh
bang ty 1€ % ti€u hao thiét bi.

3. Pinh mirc vat tu: La sd lugng, khdi luong tirng loai vat tu truc tiép can
thiét dé thuc hi€n va hoan thanh mot cong doan hoac toan bo médt dich vu.

IL. Bang chir viét tit

1. TCCNNN: T6 chtic, ca nhan nudc ngoai.



2. QLLD: Quan ly lao dong.
3. HPLD: Hop ddng lao dong.

Phan II
PINH MUC KINH TE - KY THUAT CONG TAC TUYEN DUNG,
GIOI THIEU LAO PONG

I. Cong viéc thuce hién

STT

Cong viéc

Noi dung

Tjép nhan théng bao nhu
cau tuyén dung cua
TCCNNN

- Nhan thong tin tuyén dung cua
TCCNNN qua hinh thuce tryuc ti€p va truc
tuyén.

Ping tai thong tin tuyén
dung 1én trang trang dién tir
cua co quan

- Lién h¢ trao déi vdi TCCNNN vé chi
tiét thong tin tuyén (dung: vi tri viéc lam,
muc tién luong, diéu kién lam viéc, cac
ndi dung khac lién quan.

- Pang tai thong tin tuyén dung 1én trang
dién tlr cia co quan

Tiép nhan ho so, ra soat
ung vién dap ung yéu cau
tuyén dung

- Nhan hé so dy tuyén cia Gng vién qua
hinh thac truc tiép hoac truc tuyén va
phan hoi vé viéc da tiép nhan ho so cua
ung vién.

- Nghién ctru, sang loc, lya chon hd so
tmg vién phu hop v&i yéu cau cua
TCCNNN.

- Trao ddi va tu van cho ung vién vé hd
so g tuyén cua tng vién va thong tin
cong viéc cua TCCNNN.

Gio1 thiéu ung vién cho
TCCNNN

- Ra soat ho so dy tuyén dat yéu cau.

- Soan van ban gidi thi¢u danh sach cac
ung vién phu hop véi yéu cau cua
TCCNNN.

- Trinh cip c6 tham quyén phé duyét van
ban.

- Guri van ban giri dén TCCNNN qua hinh
thirc tryc ti€p va truc tuyén.




STT Cong viéc Noi1 dung
- Luu hd so Ung vién da gioi thiéu cho
TCCNNN tuyén dung.
Lién hé, trao do1 voi . PO
5 | TCCNNN v& qua trinh, két | - Lién h¢ voi TCCNNN trao d61 thong tin
qué tuyén dung ’ va cap nhat két qua tuyén dung.
- Tiép nhan thong tin va xac 1ap sd van
6 Nhan van ban tir TCCNNN | ban cia TCCNNN.

vé két qua tuyén dung

- Théng bao cho bo phan tuyén dung va
luu van ban.

Hoan thién ho so nguoi lao

- Lién hé, tu van, hd tro ung vién hoan
thién ho so tuyén dung.

- Nhap thong tin tng vién da dugc tuyén
dung vao danh sich trang tuyén.

7 | dong triing tuyén va chuyé ot :
hgns%)’ ?}llrggc;ly]ig \Izlignlgren - Chuyén h6 so tng vién, va van ban cua
' i TCCNNN thong bao két qua tuyén dung
cho can b nhan su dé chuyén sang thuc
hién quy trinh dang ky quan ly déi véi

nguoi lao dong.

II. Hwéng din ap dung dinh mic kinh té-ky thuit

1. Pinh mtc kinh té - k§ thuat ap dung cho 01 théng bao tuyén dung cta
TCCNNN.

2. Binh murc nhan céng x4c dinh nhu sau:

Dinh murc nhén cong = S6 cong x Tri sO ap dung

3. Dinh muc thiét bi xac dinh nhu sau:

Pinh muc thiét bj = S6 ca x Tri s6 ap dung

4. Binh muc vat tu xac dinh nhu sau:

Dinh mirc vat tu = S6 luong x Tri sb ap dung

5. Tri s6 ap dung ky hiéu 12 k quy dinh tai Bang 1 dudi day:

Thong béo tuyén
dung

Col dén% lao dong
can tuyén dung

C6 4 dén 6 lao
dong can tuyén
dung

Co tu 7 lao dong
can tuyén dung
trg 1€n

k

1

1,5

1,7

Bang 1. Bang trj s6 ap dung
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6. Dinh mtc chi phi vét tu khac chua dugc ké tén trong bang dinh mirc
tinh bang 5% tong chi phi vat tu xac dinh theo dinh mue.

II1. Pinh mirc nhan cong

Nhéan cong Mirc hao phi
STT Noi dung Tri s&
Ngach Bac | Cong 4p dung
1 | Tiép nhan thong bao nhu cau tuyén dung ctia TCCNNN

Nhan thong tin tuyén dung cia

A . Chuyé
a | TCCNNN qua hinh thuc truc Vliléynen 1/9 |0,1875 1
tiép va truc tuyén
2 | bang tai thong tin tuyén dyung 18n trang web tuyén dung cua Co quan
Kiém tra khau Pang tai thong tin | Chuyén
tuyén dung cia TCCNNN trén vién
san giao dich viéc lam qudc gia
va
a | Lién hé trao doi vo1 TCCNNN 3/9 0,5 k
vé€ chi tiét thong tin tuyén dung:
vi tri viéc lam, muc tién luong,
diéu kién lam viéc, cac ndi dung
khac 1ién quan
Ding tuyén thong tin tuyén dung | Chuyén
b 1enA tranig, We‘p cua ;Co quan va vién 209 | 0312 1
nhdp thong tin tuyén dung vao
phan mém tuyén dung
3 | Tiép nhan ho so, ra soat tng vién dap ung yéu cau tuyén dung
Nhan hd so ung tuyén ctia tng | Chuyén
. | Vienqua hm‘h '[hl}'C trgc tiep Poag vién 1/9 1,00 K
truc tuyén va phan hoi vé viéc da
nhan dugc ho so cua ing vién
Nghién cuu, sang loc va lga| Chuyén
b | chon ho so cua ung vién phu hop vién 3/9 2 k
v6i yéu cau cua TCCNNN
Trao d6i, tu van véi ing vién vé |  Chuyén
th,\ t h,\ Ja t A 5 [N
. | thong tin ho so Ung tuyén cua vién 3/9 0.25 K
ung vién va coéng vi¢c cua
TCCNNN




Nhéan cong Mirc hao phi
STT Noi1 dung Tri s6
Ngach Bac | Cong 4p dung
4 | G161 thi¢u ung vién cho TCCNNN
N Rka soat ho so dy tuyén dat yéu Chg}/en 19 | 0.125
cau vién
Soan van ban giéi thi¢u danh | Chuyén
b | sach cac tng vién phu hop voi vién 3/9 0,25
yéu cau cua TCCNNN
. TrmAh cap co tham quyén phé Chg}/en 2/9 |0.,1875 K
duyét van ban vién
Soan cbéng van g dén| Chuyén
d TCCNNN qua hinh thtc truc vién 3/9 10,3175
tiép va truc tuyén
Luu ho so Gmg vién d3 gi6i thiéu | Chuyén
© | cho TCCNNN tuyén dung vién 1/9 | 0,104
5 | Trao d6i vdi TCCNNN vé qua trinh, két qua tuyén dyung
Lién hé, trao doi vai TCQNNN Chuvén
thong tin va cap nhat két qua e 39 | 0,003 | k
2 vién
tuyén dung
6 | Tiép nhan vin ban tir TCCNNN vé két qua tuyén dung
Tiép nhan thong tin va xac lap | Chuyén
® | 56 vin ban cia TCCNNN vién 19 10,052 :
b Thong !oao ch(3 b(_)vphan tuyén Chg}/en 19 | 0,052
dung va luu van ban vién
7 Hoan thién ho so nguoi lao dong tring tuyén va chuyén hd so cho can
bd nhan su
q Lle‘n he.,Atu: V‘Aan, ho tg(y ung vién Chg}len 2/9 | 0,083
hoan thién ho6 so tuyén dung vién
Nhap thong tin ing vién da dugc | Chuyén
b tuy@n chon vao danh sach trang vién 1/9 0,25
tuyén k
Chuyén hd so ung vién va van | Chuyén
c bar} cuaxTCCNNN th()’ng tiao kAet vién 19 | 0,031
qua tuyén c}ung cho can b0 nhan
su dé chuyén sang thuc hién quy




Nhéan cong Mirc hao phi
STT Noi1 dung Tri s6
Ngach Bac | Cong 4p dung
trinh dang ky quan ly doi véi
nguoi lao dong
IV. Pinh mirc thiét bi
o Murc hao phi
STT Loai thiét bi .
Ca Tri s0 ap dung

May tinh dé ban 5,852 k
2. Mgdy in 0,052 k
3 May photocopy 0.0208 K

1.5kw
4. M3dy scan 0,0313 k
5. May chu 5,852
6. Phan mém Quan ly 5.852 1

lao dong
7. | Dicu hoa nhiét d¢ 5,852 1
8. May hit 4m 5,852 1
9. Quat treo tuong 5,852 1
10. DPén neon 5,852 1
11. Cay nudc nong lanh 5,852 1
12, May dién thoai dé 0.2188 1

ban
13. | Ghé nhan vién 5,852 1
14. Ban lam viéc 5,852 |
15. Ban mdy tinh 5,852 1
16. Tu dung tai li¢u 5,852 1

V. Pinh mirc vat tu




Mirc hao phi ,
STT Loai vat tu Pon vi tinh X Tri sO ap
SO lugng
, dung
1 | Giay in A4 Ram 0,52 k
2 | Muc in Lazer Hop 0,17 k
3 | Phong bi kho A4 Cai 2,00 k
4 | Phong bi thu A5 Cai 3,00 k
5 | Tem thu/ cudc phi Lan 2,00 k
6 | Butbi Cai 0,39 k
7 | S6 ghi chép (SO da) Quyén 0,039 k
8 | Ghim, kep gidy . k
(Ghim cai) Hop 0.15
9 Ptia hé so (Cap/file Cai 8.00 k
13)
10 Gle}y Note (Giay Xép 0.25 k
nhd)
11 | Bang keo Cudn 0,05 k
12 | H6 dan Lo 0,05 k
Phan II1

PINH MUC KINH TE - KY THUAT CONG TAC
QUAN LY LAO PONG
A. Pinh mirc kinh té - k§ thuit cong tac tiép nhan lao dong

I. Cong viéc thue hién

STT Cong viéc Noi dung
- Tiép nhan qua hinh thirc tryc tiép hodc truc
.; ) 5 i tuyén;
Tl?p n,han’ Var} be'ln - Phan hdi tiép nhan vin ban qua hinh thirc truc
1 thong bao cac thong tlIl. tiép hoiic truc tuyén
cﬁaqngu’(‘)ri lao dong mdi | _ Kiém tra khau ding tai thong tin tuyén dung
tuyén tr TCCNNN ctia TCCNNN
- Kiém tra tinh hop I¢ cua thong bao
- Lién hé d6n ddc ngudi lao dong ndp hd so.
Tiép nhan ho so quég - Tiép nhan qua hinh thirc truc tiép
2|1y lao dong tir ngudi | _ phan hoi viéc tiép nhan hd so ngudi lao dong
lao dong qua hinh thirc truc tiép




STT

Cong viéc

Noi dung

- Ra soat, tham dinh ho so ctia ngudi lao dong
theo quy dinh gom: So yéu 1y lich va ban sao
hop dong di ky véi TCCNNN

- Soan van ban d& nghi xac minh chinh tri d6i
vo1 nguoi lao dong bao cdo ndi bd

- Trinh cép c6 thAm quyén phé duyét

- Soan vin ban thong bdo dén TCCNNN vé
viéc tiép nhan nguoi lao dong va trinh cap co
tham quyén phé duyét

- Xac 1ap s6 van ban va giri van ban thong bao
qua hinh thtrc truc tiép hoac truc tuyén

Cap nhat, s hod ho so
nguoi lao dong Viét
Nam dugc tiép nhan
quan 1y vao Phan mém
ho so dién tir.

- Cap nhat ho so vao phan mém quén 1y lao
dong

- S6 hoa hd so nguoi lao dong

- Kiém tra dit liéu nhap trén phan mém QLLD
va x4c nhan gtri hd so dé xac minh chinh tri

- Ban giao bd hd so cua ngudi lao dong cho bo
phéan tong hop dé 1am cac thd tuc xac minh
chinh tri va luu trir

Phéi hop xic minh
chinh tri

- Soan van ban kém danh sach nguoi lao dong
Viét Nam giri co quan ¢6 thim quyén xac minh
chinh tri.

- Trinh cip c6 thAm quyén phé duyét.

- Gri van ban dén co quan c6 thim quyén, va
Iuu ho so

- Trao d6i, bd sung, hoan thién thong tin voi co
quan c6 tham quyén

Tiép nhan két qua xac
minh chinh tri

- Tiép nhan két qua xac minh chinh tri qua hinh
thire tryc tiép (xac lap so van ban,...).

- H6 so khong ¢ van dé: tiép nhan ho so va dua
vao quan 1y, trinh cip c6 thim quyén tiép nhan
quén ly.

- Hb so c6 van @ phuc tap Théng bao cho
TCCNNN va phdi hop giai quyét.

- Nhép thong tin két qua xac minh vao phan
mém quan 1y lao dong

X4y dung ké hoach t6
chuc, quan 1y 16p

- Xac dinh s6 luong hoc vién (dy kién), thoi
gian, hinh thirc va dia diém t6 chuc

- Xay dung, phan cong cong viéc cac don vi
lién quan.




STT

Cong viéc

Noi dung

Cong tac triéu tap hoc

- Xay dung thong bao chiéu sinh va trinh cip

7 vién c6 thAm quyén phé duyét
Lam thu tuc phat hanh thong bdo chiéu sinh
- Tham tra, tong hop va lap danh sach hoc vién
du diéu kién tham gia 16p bdi dudng, trinh cap

] Cong tac m& 16p c6 tham quyén ky theo quy dinh.
- Xay dung du toan kinh phi t6 chtic 16p; trao
d6i, thoa thuan, ky hop dong mé 16p va cac hop
dong khac co lién quan.
- Xay dung quyét dinh trién khai mo 16p boi
dudng, c6 thim quyén phé duyét;
- Xay dung lich giang day va trinh cdp c6 tham
quyén phé duyét
- Lién hé giang vién, bao céo vién theo yéu cau
cua chuong trinh
- Xay dung thong béo tri¢u tdp hoc vién du diéu

Chuén bi td chtic 16p | Kién tham gia l6p

9 bdi dudng - Lam thu tuc phat hanh thong bao triéu tap hoc
vién
- Lién hé chuén bi phong hoc
- In, pho t6 tai liéu huéng dan hoc tip cho hoc
vién
- X4y dung gidy moi khai giang va trinh cip ¢o
thAm quyén phé duyét
- Chuén bi bai phat biéu khai giang
- Chuén bi co s& vat chét

10 | T4 chtic khai gidng -Don tiép hoc vién, giang vién, khach moi
- Pho bién quy ché boi duong cho hoc vién

, . - Theo doi thuc hién lich giang day va hoc tap;

Il | T6 chirc giang day | didm danh, phdi hop véi cic don vi dé kém soét

tinh hinh hoc vién theo hoc
: . - Chuén bi bai phat biéu bé giang

121 T6 chirc bé giang - Lay y kién giang vién, hoc vién, co s thuc
hién bdi dudng

13 | T8 chie kiém tra - T chirc kiém tra, thu bai kiém tra
- Tong hop, danh gia két qua hoc tap

14 Tong ket 16p va 0| Thim tra danh sach hoc vién du diéu kién cap

chirc bé giang

gidy chimg nhan
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STT

Cong viéc

Noi dung

- Xay dung va trinh Quyét dinh cap gidy chimg
nhan kém theo danh sach hoc vién va lam thu
tuc xin s6 ching nhan

- X4y dung bao céo tong két

- Thuc hién thu tuc tam Gmg phoi gidy chimg
nhan

- Lam tha tyc in 4n gidy ching nhan theo quy
dinh, dan anh, ra soat, kiém tra thong tin ctia
gidy ching nhan va trinh cip c6 tham quyén
phé duyét

15

Thanh quyét toan

- Thanh, quyét toan cac khoan chi phi to chirc
16p, phoi chung chi, phoi gidy khen
- Phan loai, 1ap danh muyc hd so luu

Phat gidy ching nhéan

- B6 sung chting chi vao ho so ¢4 nhan lao dong

co)

16 | boi dudng va bo sung &
hd so va luu ho so thanh toan
- Nghién ctru vin ban chidm dut cua nguoi lao
Tiép nhan vin ban | dong véi TCCNNN ) i .
thong bao chidm dut | - Soan van ban va trinh cap c6 tham quyén ky
17 | HDLD ciia ngudi lao | Xac nhan cham dit quan ly )
dong tr TCCNNN (néu | - Xac lap s6 van ban va guai van ban dén
cé;) TCCNNN
- Nhép thong tin cham dut lao dong trén phan
mém QLLD va luu ho so
\ - Lién h¢ nguoi lao dong dat lich hen ngay tra
Hoan tra hd so cho |3 o
18 |ngudi lao dong (néu

- Kiém dém, 1ap bi€n ban ban giao hd so cho
nguoi lao dong
- Luu trr bién ban ban giao

I1. Hwéng din ap dung dinh mirc kinh té - k§ thuat

1. Binh mc kinh té - k¥ thuét a4p dung cho 01 luot trudng hop lao dong
phat sinh méi lam vi¢e cho TCCNNN.

2. Truong hop xur 1y lao dong cham dat hop dong hogc bi sa thai (néu
c0), dinh murc chi phi nhéan cong truc tiép, chi phi thiét bi truc tiép, chi phi vat
tur truc tiép cta cong tac xu ly lao dong cham dut hop d6ng hodc bj sa thai lao
dong xac dinh bang 20% chi phi cta cac yéu td tuong ting xac dinh theo dinh
mirc ctia cong tac tiép nhan lao dong quy dinh tai muc A Phan nay.
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3. Pinh mtc chi phi vét tu khac chua dugc ké tén trong bang dinh mirc

tinh bang 5% tong chi phi vat tu xac dinh theo dinh mic.

II1. Pinh mirc nhan cong

ST . Nhan cong Mirc hao
Noi dung oA
T Ngach Bac | phi(cong)
| Co quan, t6 chirc quan ly tiép van ban thong bao cac thong tin cta
* | nguoi lao dong méi tuyén tr TCCNNN

%) Tiép nhan qua hinh thirc truc tiép | Chuyén 1/9 0,281
hodc truc tuyén vién

b) Phan hoi tiép nhén van ban qua hinh | Chuyén 3/9 0,323
thirc truc ti€p hoac truc tuyén vién

o) Kiépl tra khau dang tai thong tin| Chuyén 4/9 0,563
tuyén dung cuia TCCNNN vién

d) | Kiém tra tinh hop 1& cua thong bao Csliléy;n 3/9 0,573

¢) Lién h¢ don dbc ngudi lao dong ndp | Chuyén 3/9 0,448
ho so vién

) Co quan, t6 chirc quan 1y tiép nhin ho so quan 1y lao dong tir ngudi lao
dong

a) | Tiép nhan qua hinh thirc truc tiép Csliléy;n 1/9 0,250

b) Phan hbi viéc tiép nhan hd so ngudi | Chuyén 3/9 0,198
lao dong qua hinh thuc truc ti€p vién
Ra soat, thAim dinh hd S0 cua ngu’g‘vi

o) lao dong theo quy dinh gébm: So yéu | Chuyén 49 1,219
1y lich va ban sao hgop dong da ky vién
v TCCNNN
Soan van ban dé nghi xac minh Chuvén

d) | chinh tri di véi ngudi lao dong bao e 3/9 0,313

- vién

cdo ndi bd

e) | Trinh cdp c6 tham quyén phé duyét Cl\l]lilglfn 3/9 0,198

f Sona vin ban thong bao dén| Chuyén 3/9 0,646
TCCNNN vé viéc ti€p nhan nguoi vién
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ST N6i dung Nhan cong Miic hao

T ' Ngach Bac | phi(cong)
lao dong va trinh cap c6 tham quyén
phé duyét
Xac 1ap sd van ban va giri vin ban Chuvén

g) |thong bao qua hinh thuc tryc tiép vi éyn 1/9 0,115
hodc truc tuyén

3 Cap nhét,‘sé hgé hé‘ so nguoi lao dong Viét Nam dugc tiép nhan quan

" | Iy vao Phan mém ho so dién tu.

2) Cap nhat ho so vao phan mém quan | Chuyén 3/9 0,667
1y lao dong vién

b) | S6 hoa ho so nguoi lao dong Cslilg;n 2/9 0,344
Ki‘ém tra dit liéu nhap trén p‘hﬁn Chuvén

¢) | mém QLLP va xdc nhan giri ho so| = gn 2/9 0,280
dé xac minh chinh tri
Ban giao bo h6 so cua nguoi lao

d) dong cho bd phan tong hop dé lam | Chuyén 29 0,396
cac thu tuc xac minh chinh tri va luu vién
tri

4. | Phdi hop xac minh chinh tri
Soan van ban kém danh sach nguoi Chuvén

a) |lao dong Viét Nam guri co' quan c6 vi éyn 3/9 0,677
tham quyén x4c minh chinh tri.

b) | Trinh cép c6 tham quyén phé duyét. Cl\l]lilgnen 3/9 0,250

o) Gui van ban dé:n co quan c6 thim | Chuyén 1/9 0.135
quyen, va luu ho so vién ’

d) Trao d6i, b6 sung, hoan thién théng | Chuyén 29 0.135
tin v&i co quan c6 tham quyén vién ’

5. | Tiép nhan két qua xac minh chinh tri
Tiép nhan két qua x4c minh chinh tri Chuven

a) | qua hinh thuc truc ti€p (xac 1ap so vi gn 1/9 0,135

van ban,...).
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Nhéan cong

ST Noi dung Mirc hao
T ' Ngach Bac | phi(cong)
Hb so khong c6 van dé: tiép nhan hd Chuvén
b) | so va dua vao quan ly, trinh cap co vi éyn 2/9 0,198
tham quyén ti€p nhan quan ly.
Hb so c6 van dé phirc tap Thong bao Chuvén
¢) | cho TCCNNN va phéi hop giai -y 4/9 1,677
1 vién
quye€t.
d) Nhép thong tin két qua xac minh vao | Chuyén 29 0.135
phan mém quan ly lao dong vién ’
6. | Xay dung ké hoach to chtrc, quan 1y 16p (Quy mé 30 hoc vién)
Xa’}c dinh s luong hoc vién (du
) kién), thoi gian, hinh thuc va dia| Chuyén 3/9 0.067
Y| didm té chirc vién ’
b) Xay dung, phan cong cong viéc cac | Chuyén 3/9 0.033
don vi lién quan vién ’
7 | Cong tac tri€u tap hoc vién
2) X‘ay dlfng :[horA}g bao ;:hleuA smhAva Chg}/en 29 0.018
trinh cap c6 tham quyén phé duyét vién
\ , 1 A , Chuyén
b) glallirél tﬁthC phat hanh thong bao vién bac 19 0.018
Y 1/9
8. | Cong tac mao 16p
Tham tra, tong hop va lap danh sach
%) h(i)? vién da c:heu 1?16;11 ,thar;n gia I(Ip Chg}/en 3/9 0.067
boi dudng, trinh cap c6 tham quyén vién
ky theo quy dinh. 7
Xay dung du toan kinh phi t6 chuc
16p; trao d6i, thoa thuan, ky hop| Chuyén
b) ddng mé 16p va cac hop dong khac vién 319 0,100
c6 lién quan.
9. | Chuan bi t6 chuc 16p bdi dudng
Xay dung quyét dinhqtrién khai mo Chuven
a) | 16p bdi dudng, cé tham quyén phé Y 3/9 0,019
vién

duyét;
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ST Nhan cong Miic hao
Noi dung oA
T Ngach Bac | phi(cong)
b) Xay dyng lich giang day va trinh Chuyén 3/9 0,035
cap c6 tham quyén phé duyét vien
0 Lién }16 glang vién, bao cdo vién Chg}/en 3/9 0,036
theo yé€u cau cua chuong trinh vién
Xay dung thong bdo tri¢u tdp hoc | Chuyén 0.019
d) A A 1A S . 3/9 ’
vién du diéu kién tham gia 16p vién
Lam thu tuc phat hanh thong bado | Chuyén 0.019
e) A - A . 1/9 ’
triéu tap hoc vién vién
g) | Lién hé chuan bi phong hoc C}\ililg;n 1/9 0,027
In, pho t6 tai liéu huéng din hoc tdp | Chuyén 0.035
h) " . x 1/9 ’
cho hoc vién vién
.| Xay dyng glay moi khai giang va | Chuyén 0.019
1) X 3/9 ’
trinh c4p c6 tham quyén phé duyét vién
k) | Chuén bi bai phat bidu khai giang Cfv“llgrf“ 4/9 0,019
1) Chuan bi co sé vat chat Chl}}/ “n 1/9 0,035
vién
10. | T6 chtc khai giang
X A A , Chuyén
2) D(‘)I.l tiép hoc vién, giang vién, khach vién bic 29 0.006
moi
2/9
b) P.hAo bién quy ché boi duong cho hoc Chg}/en 3/9 0.003
vién vién
11. | T6 chirc giang day
Theo déi thue hién lich giang day va
hoc tap; diémq danh, phoi hop véicac | Chuyén 3/9 0.035
don vi dé kém soat tinh hinh hoc vién ’
vién theo hoc
12 | T6 chuic bé giang
a) | Chuan bi bai phat biéu bé giang Clvl?glfn 39 | 0,019

13

ToO chire kiém tra
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ST N6i dung Nhan cong Miic hao
T ' Ngach Bac | phi(cong)
a | T6 chirc kiém tra, thu bai kiém tra CI;liléynen 3/9 0,052

2 . Y S A Chuyén

b) | Tong hop, danh gia két qua hoc tap vien 3/9 0,067

14. | Tong két 16p va to chirc bé giang
2) Tham tra danh sach hoc vién du diéu | Chuyén 3/9 0,103

kién cap gidy chirng nhan vién
Xay dyng va trinh Quyét dinh cap
b) gidy chung nhan kem theo danh | Chuyén 3/9 0,023
sach hoc vién va lam thu tuc xin so vién
chlrng nhan

¢) | Xay dung bao co tong két Chl.lAy - 3/9 0,035

vién
d) Thuc hién tha tuc tam tmg phoi gidy | Chuyén 3/9 0.019
chirg nhan vién ’
Lam tha tuc in 4n gidy chimg nhén

o) theo quy dinh, dan anh, ra soat, kiém | Chuyén 3/9 0,069
tra thong tin cua gidy chung nhéan va vién
trinh cap c6 tham quyén phé duyét

15 | Thanh quyét toan

Thanh, quyét toan cac khoan chi phi Chuven

a) |t0 chuc lop, phoéi chimg chi, phoi vi éyn 3/9 0,102

giay khen

b) | Phan loai, lap danh muc hd so luu Clvl:‘glfn 3/9 0,036
16 Phét gidy chiing nhan boi dudng va

b6 sung ho so
a) | Phat gidy chtrng nhan cho hoc vién Cl\lllilglfn 2/9 0,019
B6 sung chung chi vao hd so ca Chuvén

b) | nhan lao dong va luu ho so thanh Vign 2/9 0,027

toan




IV. Pinh mirc thiét bj
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STT Logi thiét bj Pon ¥ | Mite hao phi
tinh
1. | My tinh dé ban Ca 9,411
2. | Mayin Ca 0,146
3. | Diéu hoa nhiét do Ca 9,411
4. | May Scan Ca 0,115
5. | bién thoai ban Ca 0,271
6. May photocopy Ca 0,85
) tai liéu chd 3 9,411
7. | T tai liu chong chay Ca
A A s 1 A 9,411
8. | Phan mém quan ly lao dong Ca
9. May hut am Ca 9,411
10. | Quat treo tudng Ca 9,411
on chiéu s4 9,411
11. | Deén chiéu sang Neon Ca
12. | Ghé nhan vién Ca 9,411
13. | Ban lam viéc Ca 9,411
14. | Ban may tinh Ca 9,411
V. Dinh mirc vat tu
STT Loai Don vi tinh Mtrc hao phi
1. | Gidy in A4 Ram 3,5
2. | Muc in Lazer Hop 0,2
3. Phong bi kho A4 Cai 35
4. | Phong bi thu nho Cai 10
5. | Tem thu/cudc phi Luot 3
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STT Loai Pon vi tinh Mtic hao phi

6. | Butbi Cai 0,05
7. | S6 ghi chép (SO da) Quyén 0,01
8. | Ghim, kep gidy (Ghim cai) Hop 0,1

9. | Bia hd so (Cap/file 14) Cai 1,00
10. | Gidy Note (Gidy nhé) XAp 0,2

11. | Bang keo Cudn 0,05
12. | Ho dan Lo 0,05
13. | Nudc udng Lt 0,05

B. Pinh mirc kinh té - k§ thuit cong tac bao vé quyén loi ciia nguoi

lao d9ng khi x4y ra tranh chap

I. Cong viéc thuc hién

STT

Cong viéc

Noi dung

Nghién clru giai

- Tiép nhan théng tin va phan loai van dé.

1 quyét - Nghién ctru, thu thap tai li€u va xac minh.
- Phan tich va xay dung phuong an.
- Soan van ban trinh cap c6 thim quyén vé giai
Thong bao  cho qlAlyét cé}(~: van dié'phét sinAh trongAquan hé 1a,0.
L .. |dong gitra nguoi lao dong Viét Nam véi
TQCNNN V€ VIEC | T NNN
cham dut quan ly '
2 ngudi lao | - Gui van ban thong bdo cho nguoi lao dong

dong/nghién ciu, tu
van va phoi hop
giai quyeét

va TCCNNN qua hinh thtrc truc tiép hoac truc
tuyen.

- T6 churc hoa giai va tu van giai quyeét.

- Luu trr ho so.

I1. Hwéng din ap dung dinh mirc kinh té - Ky thuat
1. Binh muc kinh té - k§ thuat ap dung cho 01 luot trudng hop cong tac

bao v¢€ quyén loi ciia nguoi lao dong khi xay ra tranh chap.
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2. Pinh mirc chi phi vat tu khac chua duoc ké tén trong bang dinh muc
tinh bang 5% tong chi phi vat tu xac dinh theo dinh mue.

II1. Pinh mirc nhan cong

Nhéan cong Dinh
STT Noi dung A muc
Ngach Bac (cong)
1 Nghién ctru giai quyét
2) T1ep nkhan ;[hong tin va phan | Chuyén vién 4/9 0.125
loai van dé
b) I\.IAghle‘n clru, thu thap tai | Chuyén vién 4/9 2,875
liéu va xac minh
o) Phan t1<;h va xay dung | Chuyén vién 4/9 1
phuong an
d) Tg phuc Poa gidi va tu van | Chuyén vién 4/9 5
glal quyet;
) Thong bao cho TCCNNN vé viéc cham dut quan ly nguoi lao
dong/nghién ciru, tu vin va phdi hop giai quyét
Soan van ban trinh cap c6 | Chuyén vién
tham quyen vé két qua giai
) quyét cac van dé phat sinh 29 1
trong quan h¢ giltta nguoi
lao dong Viét Nam voi
TCCNNN.
Gui van ban thong bao | Chuyén vién
cho nguoi lao dong va
b) TCCNNN qua hinh thire 29 0,4375
tryc tiép hodc truc tuyén.
¢) | Luu trit ho so Chuyén vién 1/9 0,125
IV. Pinh mirc thiét bj
STT Loai thiét bi Don vi tinh Murc hao phi
1. May tinh dé ban Ca 7,500
2. May in Ca 0,450
Diéu hoa nhiét do Ca 7,500
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STT Loai thiét bi Don vi tinh Murc hao phi
4. M4y Scan Ca 0,208
5. bién thoai ban Ca 0,198
6. Mzdy photocopy Ca 0,150
7. May huy tai li€u Ca 0,060
g ggr?alg mém quan 1y lao Ca 7,500
9. May hit 4m Ca 7,500
10. Quat treo tuong Ca 7,500
11. Pén chiéu sang Neon Ca 7,500
13. Ghé nhan vién Ca 7,500
14. Ban lam viéc Ca 7,500
15. | Ban may tinh . 7,500

V. Pinh mirc vat tw
STT Loai vat tu Pon vi tinh DPinh muc

1. | Giay in A4 Ram 0,1

2. Muc in Lazer Hop 0,01

3. | Phong bi kho A4 Cai 2,00

4. Phong bi thu A5 Cai 1,0

5. | Tem thu/cudc phi Lan 2,00

6. But bi Cai 0,10

7. | Sb ghi chép (S6 da) Quyén 0,02

8. Ghim, kep gidy (Ghim cai) Hop 0,05

9. | Bia hd so (Cap/file 1) Cai 1,00

10. | Gidy Note (Gidy nho) Xép 0,05

11. | Bang keo Cudn 0,02

12. | H6 dan Lo 0,02




20

STT Loai vat tu Pon vi tinh Dinh mtrc

13. | Nudc udng Lit 0,05

C. Pinh mtrc kinh té - k§ thuit cong tic tra hodc tiéu hiy ho so lao
dong

I. Cong viéc thwe hién

STT | Cong viéc Noi dung
Tra  hodc | Vién chirc nhan sy nhap thong tin vao ho so dién tu.

| tiéu hay ho | - Chuan bi ho so va 1ién h¢ nguoi lao dong tra ho so goc.
so theo quy | _ 14 chye thue hién viée tiéu hiy ho so goc theo quy dinh

dinh d6i véi truong hop nguoi lao dong khong dén nhan.

II. Hwéng din ap dung dinh mirc kinh té - ki thuét

1. Dinh murc kinh té - k¥ thuat ap dung cho 01 luot truong hop tra hoic
tiéu hiy ho so lao dong

‘2. Dinh {nﬁc chi phi vat tu khac chua dugc ké tén trong bang dinh muc
tinh bang 5% tong chi phi vat tu xac dinh theo dinh murec.

II1. Pinh mirc nhan cong

Nhan cong .
STT Noi dung Muc hao
Ngach Bac phi (cong)

Vién chic nhan sy cdp| Chuyén

1 nhat thong tin vao ho so vién 1/9 0,0625
dién tir.
Chuan bj ho so va lién h¢ | Chuyén

2 nguoi lao dong tra ho so vién 1/9 0,25
g0c.
T6 chirc thyc hién viéc | Chuyén
tiéu huy ho so goc theo vién

3 quy dinh doéi voi cac 3/9 12,00

truong hop ngudi lao
dong khong dén nhan.
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STT Tén thiét b Don vi tinh Mirc hao phi
1. | May tinh dé ban Ca 6,3125
2. | Mayin Ca 1,500
3. | Diéu hoa nhiét do Ca 6,3125
4. | May Scan Ca |
5. | Dién thoai ban Ca 0,250
6. | May huy tai li¢u Ca 3,000
7 PPan mém quan ly lao Ca 6.3125

dong
g Xe day ho so (tai trong Ca 4,000
cao)
9. | Quat treo tuong Ca 6,3125
10. | Bén chiéu sang Neon Ca 6,3125
13. | Ghé nhan vién Ca 6,3125
14. | Ban lam viéc Ca 6,3125
15. | Ban may tinh Ca 63125
V. Dinh mirc vat tu

STT Tén thiét bi Pon vi tinh Murc hao phi
1. | Gidy in A4 Ram 0,50
2. | Muc in lazer Hop 0,05
3. | Phong bi khd A4 Cai 20,0
4. | Phong bi thu A5 Cai 30,0
5. | Tem thu/cudc phi Lan 50,0
6. | Butbi Cai 2,0
7. | Sb ghi chép (S6 da) Quyén 0,10




22

STT Tén thiét bi Don vi tinh Mirc hao phi

Ghim, cep gidy n

8- | (Ghim cai) Hop 0,20

9 B’Ia ho so (Cap/file Cai 3.0
13)
Gidy Note (Gidy :

10. nhé) Xap 2,0

11. | Bang keo Cudn 3,0

12. | HO dan Lo 1,5

D. Pinh muc kinh té - k§ thuat cong tac duy tri quan 1y lao dong

I. Cong viéc thuc hién

Thuc hi¢n céc hoat dong duy tri van hanh bd may, hé théng, td chic dé sin
sang phuc vu cac hoat dong trong cong tac quan ly lao dong.

I1. Hudng dan ap dung dinh muc kinh té - k§ thuat

Dinh mure chi phi nhéan cong tryc tiép, chi phi vat tu truc tiép, chi phi thiét bi
truc tlep cua cong tac duy tri quan ly lao dong trong mét nam xac dinh bang
30% tong chi phi cua yéu t6 twong ung (nhan cong truc tiép, vat tu truc tiép,
th1§:t bi truc tlep) xac dinh theo dinh mirc quy dinh tai muc A, muc B, muc C
Phan nay. Truong hop cong tac duy tri quan ly lao dong khong du 01 nam thi
tinh theo thang theo nguyén tac chi phi theo thang bang chi phi trong mét nam
chia (:) 12 thang nhan (x) s6 thang (néu khong du thang thi theo nguyén tac
dudi 15 ngay tinh 14 0,5 thang, tir 15 ngay tinh 14 01 thang).

Phan IV
PINH MUC KINH TE -KY THUAT BOI DUONG KIEN THUC
PHUC VU POI NGOAI

I. N§i dung cong viéc thue hién

STT Cong viéc thuc hién

1. X4y dung ké hoach t6 chirc, quan 1y 16p

2. Cong tac triéu tap hoc vién

3. Cong tac mo 16p
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4. | Chuan bi t6 chic 16p bdi dudng

5. T6 chirc 16p

6. Nghiém thu két qua tap huan

I1. Pinh mirc nhan cong
Don vi tinh: cong/hoc vién

Murc hao
Ap b dne toi hi
STT No6i dung dinh muc Cap bac 12}(;) dong toi P
thiéu
;| |PINH MUC CHI PHI CONG
TAC GIANG DAY
Dinh murc chi phi gidng vién, bdo | Giang vién hang II
1. A . y 0,0100
cdo vién (01 ngay) hodc tuong duong
) Dinh murc chi phi di lai ctia giang | Giang vién hang 1 0.0040
" | vién, bdo cdo vién (02 luot/ngay) | hoac tuong duong ’
Dinh murc chi phi luu tra ctia gidang | Giang vién hang II
3. A v . < 0,0023
vién, bdo céo vién (01 ngay) hodc tuong duong
DPinh muc chi phi hd trg an trua . n
N = R Giang vién hang II
4. cua giang vién, bdo cao vién (01 g 0,0010
\ hodc tuong duong
ngiy) .
DINH MUC CHI PHI CONG
@ | TAC CHUAN BI, TO CHUC
LOP (QUY MO 100 HOC
VIEN/LOP)
Dinh mikc chi phi phuc vu cong tdac
1. |xdy dung Ké hoach va cong tic
chudan bj to chirc 16p tdp huan
11 Xay dung ke hoach t6 chtc, quan
~ - |lylop
Du thao ké hoach t6 chirc 16p hoc;
xay dung, phan cong nhi€ém vu |Chuyén vién bac 3/9
3 2 j : 0,0500
trién khai cac noi dung trong qué | hoac tuong duong
trinh t6 chire 16p hoc
1.2. | Cong tac tri¢u tap hoc vién
Soan thao: (i) van ban dé nghi cac A 1A
TCCNNN cir hoc vién tham gia Cﬁ;‘i e?mvjfn(?ﬁg nz/ 21 0,0300
16p tap huan; (i1) soan thdo thong ' & &
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STT

Noi dung dinh muc

Cép bac lao dong t6i
thiéu

Muc hao
phi

bao triéu tap hoc vién trinh cép cod
tham quyén phé duy¢t.

1.3

Cong tac mo 16p

Tiép nhan vin ban dé nghi mo 16p,
s6 hoc vién ding ky hoc cila cic
TCCNNN; tham tra, tong hop va
lap danh sach hoc vién du diéu
kién tham gia 16p boi dudng trinh
cap c6 tham quyén ky theo quy
dinh.

Chuyén vién bac 2/9
hodc tuong duong

0,0200

b)

Xay dung du toan kinh phi to chirc
16p; trao ddi, thoa thuan, ky hop
ddéng mé 16p va cac hop dong khac
co lién quan.

Chuyén vién bac 3/9
hodc tuong duong

0,0400

1.4.

Chuén bi t6 chtic 16p bdi dudng

Xay dung quyét dinh trién khai mo
16p boi dudng, lich giang day trinh
cap c6 tham quyén phé duyét; lién
hé giang vién, bdo cdo vién theo
yéu cau cla chuong trinh; lién hé¢,
chuin bi co s& vat chét phuc vu to
chtrc 16p hoc

Chuyén vién bac 3/9
hodc tuong duong

0,0500

b)

In, pho to tai liéu huéng dan hoc
tap cho hoc vién

Chuyén vién bac 1/9
hodc tuong duong

0,0100

Dinh Igm’c chi phi phuc vu thuc
hién to chirc [op

2.1

Tb chirc 16p

Pon tiép hoc vién, giang vién,
khach moi; Phat tai liéu, sip xép
so do 16p, huéng dan hoc vién tra
cuu tai liéu dién tur

Chuyén vién bac 1/9
hoac tuong duong

0,0100

2.2

Chi phi tién luong, tién cong bod
may can by quan ly, hanh chinh,
phuc vu (khong bao gém bo phan
tryc tiép giang, tham luan tai 16p
tap huan)




25

Mtc hao
N . , CAp bac lao dong tbi hi
STT Noi dung dinh muc b bac fad dong P
thiéu
Dinh muc chi phi can bd quan 1y, | Chuyén vién bac 3/9
a) A , s 0,0100
hanh chinh hodc tuong duong
: , ot A Chuyén vién bac 3/9
b) | Pinh muc chi phi cdn bd phuc vu o : 0,0100
hodc tuong duong
o) Dinh muc chi phi di lai phuc vu | Chuyén vién bac 3/9 0.0040
cung cap dich vu hodc tuong duong ’
d) Dinh murc phu cap luu tra phuc vu | Chuyén vién bac 3/9 0.0023
cung cap dich vu hodc tuong duong ’
3. | Nghiém thu két qua tdp hudn
Thu thap thong tin, hinh anh; Viét
bai, dang tai thong tin két qua t6 | Chuyén vién bac 2/9
a) . Z n > 0,020
chtrc tap huan; Lap danh muc, Iuu | hoac twong duong
trlt ho so tdp huan
I11. Pinh mirc thiét bi
. Pinh mirc
STT N¢i dung dinh mirc Tiéu chuin k¥ thuat (T¥ 18 ticu
hao/Lo6p (%)
- Loai thong dung;
- C6 du cong két ndi phu hop;
- Cuong d6 sang tbi thiéu 3.500
1. May chiéu Ansilumens; 1,67%
- Do phén giai tbi thiéu XGA;
- Kich c& khi chiéu 1én man hinh
t6i thiéu 100 inch.
- Loai thong dung;
. - Man hinh t6i thiéu 50 inch;
\ * A ’ , 2 )
2. | Man chiéu - Do phan giai t5i thidu Full HD; | 077
- Co di cong két ndi phu hop.
3. May tinh
3.1 May tinh xach tay Loai thong dung 1,67%
3.2 May tinh dé ban Loai thong dung 1,67%
3.3 May tinh bang Loai thong dung 1,67%
4. May in Loai thong dung 1,67%
5. Hé thong am thanh
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. Dinh murc
STT No6i dung dinh mirc Tiéu chuan ky thuat (Ty 1€ tiéu
hao/Lép (%)
- Loai thong dung;
5.1 Amplifier - Cong suét t6i thiéu 240W: 4 ngd 1,67%
vao MIC, 2 AUX.
- Loai thong dung;
g - Cong suat t6i thiéu 350W; am o
32 | He thong loa (4 loa) luong ti da 120 dB: c6 két néi | 077
Bluetooth.
53 micro khong day (b 2 céi) | Loai thong dung 1,67%
5.4 T}.netA bt thu phat tin hicu Loai thong dung 1,67%
micro
6. Thiét bi ghi hinh
- Loai thong dung;
6.1 May chup anh - Do phan giai t6i thiéu 24.5 MP 1,67%
full-frame.
- Loai thong dung;
- D6 phan giai 4K; toc do khung
6.2 | Méay quay phim hinh/gidy (FPS) t6i thi¢u 30; kém 1,67%
chan dé, micr6 thu am; c6 két ndi
wifi streaming.
IV. Pinh mirc vat tw
STT N&i dung dinh muc Pon vi tinh Pinh muc
1 Vit tu ti€éu hao khong phu thudc vao
) thoi gian to chure 16p tdp huan
a) Phéi Gidy chtng nhan Cai/hoc vién 1,00
b) Tai nhwa dung ho so, tai lidu Cai/hoc vién 1,00
c) Ghim vong Hop/hoc vién 0,05
d) Kep gidy Hop/hoc vién 0,10
e) But da Cai/hoc vién 0,05
f) Bt bi Cai/hoc vién 1,00
2) S6 ghi chép Cai/hoc vién 1,00
A e s Goi dich
h) Trang tri hoi truong ' 1,00

vu/lop
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STT Noi dung dinh muc Don vi tinh Dinh mtrc
Vat tu tiéu hao phu khong phu thude
2. vao quy mo 16p tap huin (s luong
hoc vién)
a) Hoa trang tri
b) Hoa lang Lang/16p 2,00
c) Hoa b6 B6/16p 5,00
d) Hoa bat dé ban Bat/16p 10,00
e) Hoa buc phat biéu Khay/l6p 1,00
3. Vat tu tiéu hao khac
a) Muc in Hop/hoc vién 0,02
b) Gidy A4 Ram/hoc vién 0,20
c) Tai liéu boi dudng Bo/hoc vién 1,00
d) Giai khat gitra gio Go6i/hoc vién 1,00
e) Panel hoi nghi tap huin Cai/lép 4,00
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Phan V

CONG TAC TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO, TUYEN TRUYEN
PHO BIEN CAC QUY PINH PHAP LUAT

I. Cong viéc thuce hi¢n

STT

Cong viéc

Noi dung thyc hién

Xay dung ké hoach t6
chirc hoi nghi (Quy méo
350 dai biéu/hdi nghi)

- Xay dung ké hoach du kién thoi gian va dia
diém to chirc hoi nghi;

- Phan cong cong viéc va phdi hop véi cac don
vi lién quan.

Cong tac moi khach
moi tham du

- Soan van ban moi cac TCCNNN, trinh cép cod
tham quyén phé duyét;
- Gui van ban dén cac TCCNNN.

Cong tac t6 chirc hoi
nghi

- Tiép nhan vin ban tra 1i cia cac TCCNNN
dang ki tham dy hoi nghi;

- Soan to trinh, chuong trinh du kién, du toan
kinh phi t6 chirc hoi nghi du kién va trinh cap
c6 tham quyén phé duyét;

- Phéi hop voi cac phong ban lién quan dé thuc
hién tha tuc ddu thau theo quy dinh;

- Trao d6i, thuong thao, ky hop dong véi bén
cung ung dich vu t6 chirc hoi nghi va cac hop
d6ng khac voi cac bén lién quan.

Chuan bj td chiic hoi
nghi

- Chuén bi chuong trinh, ndi dung, bai phat biéu
chi tiét ctia hoi nghi va trinh cap c6 tham quyén
phé duyét;

- Lién hé bao céo vién, phién dich vién theo yéu
ciu cta chuong trinh;

- Lién hé, chuén bj co s& vat chét phuc vu td
chtrc hdi nghi;

- In, pho t0 tai liéu cho hoi nghi.

Tb chirc hoi nghi

- Bén tiep khach moi, bdo cdo vién, phién dich
vién, phat tai li¢u, sap x€ép cho ngoi, hudng dan
khach moi tra ctru tai liéu dién tu;
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STT

Cong viéc

Noi dung thyc hién

- Gi6i thiéu vé ndi dung budi hoi nghi;
- Két luan hoi nghi.

- Soan bao cao va ghi bién ban hdi nghi;
- Hoan thién hd so thanh toan va trinh cip c6
Bio cdo két qua va |tham quyen phé duyét;

6 hoan thién, luu trit hod | - Thanh, quyét toan voi nha cung cép;
30 - Thu th@p thong tin, hinh 4nh, viét bai, dang tai
thong tin hoi nghi 1én bdo mang;
- Luu trit ho so.
I1. Pinh mirc nhan cong
Pon vi tinh: céng/dai biéu
n : . Yéu cau cép bac .
STT N&i dung dinh muc ) <. . .2 | Mic hao
lao dong t6i thiéu ;
phi
Dinh mirc chi phi cong tac cua bao
1 |céo vién (quy md 350 dai bi€u/hoi
nghi)
: , s s .~ 1. . | Giang vién hang
2) ?llél’;h(t(;llu'; c;n )phl giang vién, bao cao IT hodc trong 0.0029
83y duong
Pinh muc chi phi di lai cia giang Glangj/len hang
b) | vién, bdo cdo vién (02 lugt/ngay) | LI hodc tuong| 00012
duong
Dinh muc chi phi luu tra ctia giang Gidng Yién hang
¢) |vién, bao cdo vién (01 ngay) I hodc tuong | 000084
duong
Dinh muc chi phi hd trg in trua cua Giang Yién hang
d) | giang vién, bdo co vién (01 ngay) |l hodc tuwong | ¢ 00029
duong
Pinh muc chi phi cong tic chuan bj
2. | ho1 nghi (quy mdé 350 dai bi€u/hoi

nghi)
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Yeéu cau cap bac

STT Noi dung dinh muc lao dong i thidu Mirc l?ao
phi
2.1 | Xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi
) ) Chuyén  vién
Xay dung ké hoach du kién thoi gian | pac  3/9  hoic
a)  a- X 2 , - . : . 0,0057
va dia di€m t6 chirc hoi nghi; twong duong
. . | Chuyén  vién
b) P%lan cong ceng viéc va phoi hop voi bac 3/9 hoic 0.0057
cac don vi lién quan. tuong duong
2.2 | Cong tac mo1 khach moi tham du
- 1 . . | Chuyén  vién
Soan van ban moi cac TCCNNN va |, .
a) | trinh cap c6 tham quyén phé duyét. bac 2/9 hoge 0,00381
‘ tuong duong
Chuyén  vién
b) Gri van ban dén cac TCCNNN. bac 3/9 hoac 0.048
tuong duong
2.3 | Cong tac to chirc hoi nghi
Tiép nhin vin ban tra 101 ctia cic gé}t:uyelnm 1‘1](1)?01
a) | TCCNNN dang ki tham dy hoi nghi. | ; 0,024
tuong duong
Soan td trinh, chuong trinh du kién, Chuyén vién
du toan kinh phi t6 chirc hoi nghi du | bdc  3/9  hodc
b) | kién va trinh cAp c6 thAm quyén phé | twong duong 0,0057
duyét.
Phdi hop vé6i cac phong ban lién quan | Chuyén  vién
0) dé thyc hién thua tuc dau thau theo quy [ bac 3/9 hoac 0,0228

dinh.

tuong duong
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Yeéu cau cap bac

STT Noi dung dinh muc lao dong i thidu Mirc l?ao
phi
Trao d6i, thuong thao, ky th_)p déng Chuyén vién
v6i1 bén cung img dich vu t6 chirc hoi [ bac  3/9  hodc
d) C A N ' : 0,0114
nghi va cac hgp dong khac voi cac | twong duong
bén lién quan.
2.4 | Chuan bj t6 chirc hdi nghi
Chuén. b1 ch}xc.)'r’lg trinh, .ncf)i Qung, bai Chuyén vién bac
2) phat bi€u chi ti€t cua hoi nghi va trinh | 3/9 hosc tuong 0.011
cap c6 tham quyén phé duyét. du:crng
Lién hé bao céo vién, phién dich vién | Chuyén vién bac
b) | theo yéu cau ciia chuong trinh. 2/9 hogc twong | 0,00285
duong
A1 21 A, A Chuyén vién bac
o) |Lienhe, chuanbicosgvatchatphue | % oo | 00086
vu t6 chirc hoi nghi.
duong
Chuyén vién bac
d) | In, pho t6 tai li€u cho hoi nghi. 1/9 hoac tuong 0,0416
duong
2.5 | Tb chirc hoi nghi
bon tiép khach moi1, bao cao vién,
phién dich vién, phat tai lidu, sdp xép | Chuyén vién bac
a) | chd ngdi, huéng din khach moi tra | 2/9 hodc tuong 0,0208
ctru tai lidu dién tir; duong
‘ q Chuyén vién bac
b) | Gidi thi€u vé ndi dung budi hdi nghi. | 2/9 hoac tuong 0,00026
duong
’ Chuyén vién bac
c) | K&t luan hoi nghi. 3/9 hoac tuong 0,00026
duong
2.6 | Béo cao két qua va hoan thién ho so
. o y..a ... |Chuyén vién bac
2) Soan bao cdo va ghi bién ban hdi 3/9 hodic trong 0.011

nghi.

duong
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. o Yéu cau cap bac ,
STT Noi dung dinh muc n X P 2| Mirc hao
lao dong t61 thiéu ,
phi
\ A 1A C s Chuyén vién bac
Hoan thién ho so thanh toan va trinh y - :
b) cAp c6 thAm quyén phé duyét 3/9 hodc tuong 0,00857
1Y quyen p yet. duong
Chuyén vién bac
c) | Thanh, quyét todn véi nha cung cap. | 3/9 hoac tuong | 0,00857
duong
Thu thap thong tin, hinh anh, viét bai, | Chuyén vién bac
d) |dang tai thong tin hoi nghi 1€n bdo | 3/9 hodc tuong 0,011
mang. duong
Chuyén vién bac
e) | Luu trit ho so. 1/9 hoac tuong 0,0028
duong
111. Pinh mic thiét bi
Noi dung dinh oA LS Dinh murc
STT mire Tiéu chuan k¥ thuat (T¥ 18 hao mon/héi nghi (%)
1. May tinh
a) May tinh xach tay | Loai thong dung 0,87%
b) | Maytinh @ ban | Loai thong dung 0,87%
c) May tinh bang Loai thong dung 0,87%
2. May in Loai thong dung; in 2 mat
3. | Thiét bi ghi hinh
- Loai thong dung;
a) | May chup anh - D6 phan giai t6i thiéu 0,87%
24.5 MP full-frame.
- Loai thong dung;
- bo phan giai 4K; tbe do
b) May quay phim khgng hinh/giay (FPS) t§1 0,87%
thiéu 30; kém chan dé, mic
thu am; co két ndi wifi
streaming.

IV. Pinh mirc vat tw
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STT No1 dung dinh muc Pon vi tinh Dinh mirc
Vat tu ti€u hao khong phu
1. | thudc vao thoi gian to6 chirc
hoi nghi
a) | Tai nhya dung ho so, tai liéu | Cai/dai biéu 1,00
b) | Ghim vong Hop/dai biéu 0,05
¢) | Kep gidy Hop/dai biéu 0,10
d) |Buatda Cai/dai biéu 0,05
e) | Butbi Cai/dai bicu 1,00
f) | So ghi chép Cai/dai bicu 1,00
g) | Phong thu C4i/to chirc 270
Thué hodi truong (Bao gdom . ..
h) |man ch’i.éuﬂ,. am ‘t%laglh, migcra, Goi difghhiv‘-l/ ho1 1,00
trang tri hoi trudng)
Vat tu tiéu hao phu khong
2. | phu thuoc vao quy mé hoi
nghi (s6 lugng dai bi€u)
a) | Hoa trang tri
b) | Hoa lang Lang/hoi nghi 2,00
c) |Hoabo B6/hoi nghi 5,00
d) | Hoa bat dé ban Bat/hoi nghi 10,00
e) | Hoa buc phat biéu Khay/hoi nghi 1,00
3. | Vat tu ti€u hao khac
a) | Muc in Hop/dai biéu 0,02
b) | Gidy A4 Ram/dai biéu 0,20
¢) | Chi giai khat giita gio Suat/dai biéu 1,00
d) | Chi hd tro an cho dai biéu Suat/dai biéu 1,00
e) | Panel hoi nghi Cai/hdi nghi 2,00
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Phin VI

PINH MUC KINH TE -KY THUAT CONG TAC TO CHUC POAN

CONG TAC PIA PHUONG NHAM KIEM TRA GIAM SAT

TINH HINH SU DUNG LAO PONG VIET NAM

A. TO CHUC POAN CONG TAC PIA PHUONG KIEM TRA

GIAM SAT TINH HINH SU DUNG LAO PONG VIET NAM TAI CAC
TO CHUC NUGC NGOAI TAI CAC TINH KHU VUC PHIA BAC

I. Cong viéc thwe hién

STT Cong viéc Noi dung
Lap ké hoach, du kién R Z X . . e
p . “ 4 4.2 | - Xay dung ké hoach, du kién thoi gian va dia
1 |thoi gian va dia diém | .., ~ . °
. f diém cong tac.
cong tac
5 Lap chuong trinh cong | - Xy dung chuong trinh lam viéc va dé xuét
tac, danh sach doan nhan sy tham gia doan cong tac;
- Tap hop cac van ban c6 lién quan, xay dung
. P, . | to trinh, phéi hop cac don vi lién quan, trinh
3 Trinh cap c¢6 tham quyén cAp co thdm quyén phé duyét;
phé duyét . , . ‘..
- Pon vi ¢6 tham quyén ra quyét dinh cir doan
di cong tac.
- Soan van ban va lién h¢ giri cong van thong
bao t61 dia phuong va TCCNNN tai dia
Gui cong van dén co | Phuong do dé chuan bi cong tac kiém tra tinh
4 |quan chic ning dia | hinh st dung lao dong;
phuong va TCCNNN - Chuén bj cong tac hiu can (lién hé thué xe
0 t0, thué phong hop, va phong nghi cho doan
cong tac,....).
- Hop doan cong tac vé chuong trinh cong
tac;
5 | Hop doan cong tac

- Chuan bi cac tai li€u co6 lién quan dén viéc
kiém tra va giao cho céc thanh vién doan
cOng tac.
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STT

Cong viéc

NOi dung

Thuc hién chuyén cong
tac

- Lam viéc v61 co quan chirc nang tai dia
phuong vé tinh hinh quan ly cdc TCCNNN
tai dia ban;

- Phéi hop véi co quan chtc ning tai dia
phuong ki€ém tra tinh hinh str dung lao dong
tai to chuec;

- Viét bién ban cudc hop.

Béao cédo két qua, luu trir
ho so

- Soan bdo c4o két qua doan cong tac;

- Hoan thién ho so thanh toan, trinh cap c6
tham quyén phé duyét;

- Luu trit ho so.

I1. Pinh mirc nhan cong

Don vi tinh: cong/doan cong tac

STT

N&i dung dinh muc

Murc hao phi

Yéu cau cap bac lao
dong to1 thi€u

Lap ké hoach, du kién
thoi gian va dia diém cong
tac

Xdy dung ké hoach du
kién thoi gian va dia diém
cong tac

Chuyén vién bac 3/9
hodc tuong duong

Lap chuong trinh cong
tac, danh sach doan

Xay dung chuong trinh
lam viée va dé xut danh
sdéch nhan sy tham gia
doan cong tac.

Chuyén vién bac 3/9
hoac tuong duong

1,00

Trinh cdp c¢6 tham quyén
phé duyét
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STT

Noi dung dinh muc

Yéu cau cap bac lao
dong to1 thicu

Mirc hao phi

Tap hop cac van ban co
lién quan, xay dung to
trinh, phdi hop cac don vi
lién quan trinh cap c6
tham quyén phé duyét.

Chuyén vién bac 2/9
hodc tuong duong

2,00

b)

Pon vi ¢6 thim quyén ra
quyét dinh cir doan di
cong tac.

Chuyén vién bac 3/9
hodc tuong duong

0,500

Gui van ban dén co quan
chtic nang dia phuong va
TCCNNN, phdi hop don
vi c0 lién quan.

Soan van ban va lién hé
guri cong van thong bao
to1 dia phuong va
TCCNNN tai dia phuong
d6 va trinh cap c6 tham
quyén phé duyét dé
chuan bi cong tac kiém
tra tinh hinh str dung lao
dong.

Chuyén vién bac 3/9
hodc tuong duong

2,5

b)

Chuén bj cong tac hau
can (lién hé thué xe 6 t0,
thué phong hop, va
phong nghi cho doan
cong tac,....).

Chuyén vién bac 2/9
hoac tuong duong

3,00

Hop doan cong tac

Hop doan cong tic vé
chuong trinh cong tac.

Chuyén vién bac 3/9
hoac tuong duong

5,00

b)

Chuan bi céc tai liéu c6
lién quan dén viéc kiém
tra va giao cho cac thanh
vién doan cong tac.

Chuyén vién bac 2/9
hoac tuong duong

1,00
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Véu chu chp bic 1 Murc hao phi
STT Noi dung dinh muc elégr?; f(";aipthiaé?l a0
6 Thuc hién chuyén cong
- | tac
Lam viéc v6i1 co quan
chirc nang tai dia phuong | chyyen vien bac 4/9
@) | vé tinh hinh quan 1y cdc | hoge frong duong 10,00
TCCNNN tai dia ban;
Phéi hop véi co quan
Ch},IC nang tai dia phuong Chuyén vién bac 4/9
b) | kiém tra tinh hinh sit dung |  hosc twong duong 10,00
lao dong tai t6 chic.
c) Viét bién ban cude hop. C}}:;lé}; e?u\(;fg ;ﬁgjg/g 2,00
7 Bao cao két qua, luu trir
" | hdso
2) Soan bio cdo két qua| Chuyén vién bac 3/9 )
doan cong tac. hodc tuong duong
Hoan thién 10 so thanh | o e vien bac 3/9
b) toan, trinh cap co6 tham hoic tuone duon 3,00
quyén phé duyét. ' & &
< 1A Chuyén vién bac 1/9
c) | Luu trit ho so. hodc tuong duong 1,00

I11. Pinh mirc thiét bi

Don vi tinh: ca/ doan cong tac
STT | Noi dung dinh mirc | Tiéu chuin ky thuat DPinh murc

1. | May tinh

1.1 | M4y tinh x4ch tay Loai thong dung 33,6
1.2 | May tinh dé ban Loai thong dung 16,8
2. May in Loai thong dung 4,00
3. May photocopy Loai thong dung 2,5
4. | Thiét bi ghi am Loai thong dung 2,4
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IV. Dinh mirc vat tw

STT | N¢i dung dinh mirc Don vi tinh Dinh murc
1. Gidy in A4 Ram 5,00
2. Muc in / Muc Photo Hop 0,70
3. S tay cong tac Cudn 10,00
4. | Cap tai lidu (Kep file) Chiéc 15,00
5. Bt viét Bo 10,00
6. Ghim, kep gidy Hop 2,00
7. Nudc udng Thung (24 chai) 4,00
g O luu trix égSB) / dia Chi 2,00

B. TO CHUC POAN CONG TAC PIA PHUONG QUAN
LY, GIAM SAT, KIEM TRA VIEC THUC HIEN NHIEM VU CUA TO
CHUC PUQC BO PHAN CAP, UY QUYEN, GIAO NHIEM VU, PAT
HANG HOAC PAU THAU VIEC TUYEN DUNG, QUAN LY NGUOI
LAO PONG VIET NAM LAM VIEC CHO TCCNNN

I. Cong viéc thue hién

STT Cac budc thuc hién Noi dung thuc hién
{ Lap ké hoach, dy kién thoi gian | - Xay dung ké hoach, dy kién thoi
va dia diém cong tac gian va dia diém cong tac.
Lap chuong trinh cong tac, danh | - Xay dyng chuong trinh lam viéc
2 . \ va dé xuat nhan sy tham gia doan
sach doan
cong tac;
- Tap hop céc van ban c6 lién quan,
xay dung td trinh, phdi hop cac don
3 Trinh cdp c6 thdm quyén phé | vi lién quan trinh cdp c6 tham
duyét quyén phé duyét;
- Pon vi ¢6 thim quyén ra quyét
dinh cir doan di cong tac.
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STT

Cac budc thuc hién

Noi dung thyc hién

Gui cong van dén co quan chirc
nang dia phuong va TCCNNN

- Soan van ban va lién h¢ guri thong
bao td1 co quan chirc nang tai dia
phuong va TCCNNN tai dia
phuong dé chuan bj cong tac kiém
tra tinh hinh st dung lao dong;

- Chuan bi cong tac hau can (lién
hé thué xe 6 t0, thué phong hop, va
phong nghi cho doan cong tac,....).

Hop doan cong tac

- Hop doan cong tac vé chuong
trinh cong tac;

- Chuén bj céc tai lidu c6 lién quan
dén viéc kiém tra va giao cho cac
thanh vién doan cong tac.

Thuc hién chuyén cong tac

- Thyc hién cong tac kiém tra giam
sat to chtrc duge B Ngoai giao dat
hang d4u thau cho cong tic tuyén
dung, quan ly nguoi lao dong Viét
Nam lam viéc cho TCCNNN.

- Ghi bién ban cudc hop.

Bao cao két qua, luu trir ho so

- Soan bao cao két qua doan cong
tac;

- Hoan thién hd so thanh toan va
trinh cap c6 tham quyén phé duyét;
- Thanh, quyét toan véi nha cung
cap;

- Luu trit ho so.

II.

Pinh mirc nhan cong

Don vi tinh: cong/doan cong tac

STT

Noi dung dinh murc

Yéu cau cap bac lao

A Ke o1 Muc hao phi
dong toi thi€u te hao pi

Lap ké hoach, du kién thoi gian
va dia di€m cong tac

X4y dung ké hoach dy kién thoi
gian va dia diém cong tac

Chuyén vién bac
3/9 hoac tuong 2,00
duong
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Y ¢€u cau cap bac lao

STT No1 dung dinh muc dong t5i thidu Murc hao phi
5 Lap chuong trinh cong tac,
" | danh s&ch doan

Xay dung c},um’ng trinh lam Chuyén vién bic
vi¢c va dé xuat danh sach nhan | 39 hoic tu:oné 1,00
su tham gia doan cong tac. dwong

3 Trinh cdp c6 thAm quyén phé

" | duyét

Tap hop céc van ban co lién
quan, xay dung to trinh, phoi Chuyén vién bac

a) | hop cac don vi lién quan trinh 2/9 hogc tuong 2,00
cap c6 tham quyén phé duyét. duong
Don ’Vi c¢6 tham quyén ra Chuyén vién bac

b) | Quyet dinh ctr doan di cong 3/9 hoiic tu’ong 0,500
tac. duong
Gui vin ban dén co quan chtic

4. | nang dia phuong va TCCNNN,
phéi hop don vi ¢6 lién quan.
Soan vin ban vé viéc kiém tra
giam sat tinh hinh st dung lao
dong viét nam lam vié¢c tai cac
t6 F:hlIIC nuoc pgoéi, phéi hg’p Chuyén vién bic

2) vol cég don vi thyc hi¢n nhi¢m | 39 hoic tuong 2.5
vu tuyén dung, quan ly pgudi dwong
lao dong tai khu vuc mién
Nam va mién Trung va trinh
cap c6 tham quyén phé duyét;
Chuan bi cong tac hau can
(lién hé thué xe 6 t0, thué Chuyén vién bac

b) | Phong hop, va phong nghi cho | 2/9 hodc tuong 3,00
doan cong tac,....). duong

5. | Hop doan cong tac
Hop doan cong tac vé chuong | Chuyén vién béc

a) | trinh cong tac. 3/9 hoac tuong 5,00

duong
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STT Noi dung dinh mtrc Yeu cau cap bac 10y po o o o
dong to1 thicu
Chuan bi céc tai liéu co lién N
uan dén viéc kiém tra va giao Chuyen vién bac
b) q . N . . gA 2/9 hoac tuong 1,00
cho cac thanh vién doan cong
. duong
tac.
6. | Thuc hién chuyén cong tac
Thyuc hién cong tac kiém tra
giam sat t6 chire dugc BO Ngoai
giao dat hang d4u thau cho cong Chuyénv vién bac
a) | tac tuyén dung, quan 1y nguoi| 4/9 hodc tuong 20,00
lao dong Viét Nam lam viéc duong
cho TCCNNN
’ Chuyén vién bac
b) | Viét bién ban cudc hop. 3/9 hoac tuong 2,00
duong
7. | Bao céo két qua, luu trit ho so
Soan bao cdo két qua doan Chuyenv vién bac
a) R , 3/9 hoac tuong 2,00
Cong tac.
duong
Hoan thién ho so thanh toan va | Chuyén vién bac
b) | trinh cap c6 tham quyén phé 3/9 hoac tuong 3,00
duyét. duong
‘ Chuyén vién bac
c) | Luu trit ho so. 1/9 hoac tuong 1,00
duong

II1. Pinh mic thiét bi
Don vi tinh: ca/doan cong tac

grp | Notdungdinh | Lo hun k thuat Pinh mitc
muc
1. | May tinh
1.1 | May tinh x4ch tay | Loai thong dung 33,6
1.2 | May tinh dé ban Loai thong dung 16,8
2. May in Loai thong dung 4,00
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str | N ‘L‘iﬁf dinh 1 sy chuan k§ thuat Pinh mitc
3. | M4y photocopy Loai thong dung 2,5
4. | Thiét bi ghi 4m Loai thong dung 2,4
IV. Pinh mirc vat tw
STT | N1 dung dinh muc Don vi tinh Pinh muc
1. | Gidyin A4 Ram 5,00
2. Muc in / Muc Photo Hop 0,70
3. | SO tay cong tac Cudn 10,00
g, |G i litu (Kep Chiée 15,00
file)
5. | Butviét Bo 10,00
6. Ghim, kep gidy Hop 2,00
7. | Nudc udng Thung (24 chai) 4,00
g O luu trir (USB) / Céi 2,00
Pia CD
Phan VII

PINH MUC KINH TE - KY THUAT CONG TAC PANG VU POI VOI
NGUOI LAO PONG VIET NAM LAM VIEC CHO TO CHUC CA
NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

I. Cong viéc thue hién

STT Cong viéc Noi dung

- Lap ké hoach, khéo sat, boi dudng nhan thure vé bang;

Két nap Pang _
vién - Chi bg xem xét, thong qua, bdo cado Dang uy co s¢. Dang

uy co s& xem x€t, bao cdo cap uy cap trén;
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STT Cong viéc Noi1 dung
- Tién hanh tham tra 1y lich ctia ngudi xin vao Pang;
- Cép uy cAp trén ra quyét dinh két nap.
Chuyén Déng | - Chi bo hop xem xét, danh gia, biéu quyét;
2 , , .
chinh thirc - Thuc hién cac thu tuc chuyén Dang chinh thirc.
- Chuan bi noi dung hop (tu tudng, nhi€ém vu chuyén
mon,...);
- Thong béo thoi gian, dia diém hop, nd1 dung sinh hoat
to1 cac Dang vién;
Sinh hoat Chi , . ,
3 b6 dinh ky - T6 chac hop: tuyén bo 1y do, diém danh, thong qua
o chuong trinh, thong tin cac ban tin thdi sy, phd bién céc
van ban mo1, danh gia hoat dong trong thang va nhiém vu
thang tiép theo, thao luan.
- Viét bién ban, thong qua bién ban, ra nghi quyét.
R - Huéng dan ké khai 1y lich sau khi Pang vién duoc két
4 Quan 1y hd 0| ap c4c phibu Pang vién cin bd sung hang nim;
dang vién . )
- Thyce hién viéc luu trit ho so goc Bang vién.
- Xay dyng ké hoach kiém tra, giam sat dinh ky hodc dot
xuat d6i voi Chi bo hoic Péang vién;
5 Kiém tra giam | - Tién hanh 1am viéc, thu thap ho so tai liéu, nghe bao céo
sat tu kiém tra hodc kiém diém:;
- B4o cdo phuong huéng, dé xuat bién phap khic phuc
hodc céc bién phap thi hanh.
I1. Pinh mirc nhan cong
Pon vi tinh: Céng/ 01 hd so
Nhéan cong Muc hao
phi
STT Noi dung
Lao do
Churc danh bac a0 d?? £
tryc tiep
1. | Két nap Pang vién
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Nhéan cong Mirc hao
phi
STT Noi1 dung _
Churc danh bac Lao d(.');n 8
truc tiep
2) La{) ke hOfflCh, 1,<haci satﬁ, bo1 CEuyen 2/9 0.375
dudng nhan thirc vé Bang. | vién
Chi bd xem xét, thong qua, | Chuyén
‘o cdo D , o | via
b) bavo C'flo ar}g uy c’or s,or vién 2/9 1,00
Pang iy co so xem xét, bao
c40 cAp Uy cap trén.
0 T}en hal:ﬂ;l t.ham‘ tra }y lich C.Iiuyen 3/9 3,00
cua nguoi xin vao Pang vién
d) Cgp uzl cap trén ra quyeét C.I}uyen 3/9 0.5
dinh két nap. vién
2. | Chuyén Pang chinh thirc
2) Ch1 b.(); hop Xfm xét, danh C.I}uyen 3/9 0.5
gia, biéu quyeét. vién
Thuc hién céc thu tuc | Chuyén
b) chuyén Pang chinh thirc. | vién 19 0,50
3. | Sinh hoat Chi bd dinh ky
Chuan bi ndi dung hop (tu | Chuyén
a) | trudng, nhiém vu chuyén | vién 3/9 0,75
mon,...)
Thong bao thoi gian, dia | Chuyén
b) |diém hop, ndi dung sinh | vién 1/9 0,125
hoat t61 cac Bang vién
T6 chirc hop: tuyén bd 1y | Chuyén
do, diém danh, thong qua | vién
0) chuong trinh, thong ‘Ein ce}c 3/9 0,375
ban tin thoi su, pho bién
cac van ban mdi, danh gia
hoat dong trong thang va
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Nhéan cong Mirc hao
phi
STT Noi1 dung _
Chtrc danh bac Lao d(.‘)fl &
truc tiép
nhiém vu thang tiép theo,
thao luan.
d) V.l’\et blven ban, thong ?ua Chg}/en 3/9 0.100
bién ban, ra nghi quyét. vién
4. Quan 1y ho so dang vién
Huéng dan ké khai 1y lich | Chuyén
2) sau khlr Dangﬂrwen fiugc Eet vién 3/9 0.1250
nap, cac phiéu Pang vién
can bo sung hang nam
b) Thl.ﬂi hl@fl V1¢.CA luu trir ho C.I}uyen 1/9 0.0625
so goc Dang vién. vién
5. Kiém tra giam sat
Xay dung ké hoach kiém | Chuyén
tra, gidm sat dinh ky hodc | vién
D | dot xult déi véi Chi b 309 1,0000
hodc Pang vién.
Tién hanh lam viéc, thu | Chuyén
b) th,ap I}o SO té.li liéu, nglje vién 1/9 2.0000
bao cao tu kiém tra hoac
kiém diém.
B4o cdo phuong hudng, dé | Chuyén
xudt bién phap khic phuc | vién
9 | hosc cdc bién phap thi 319 1,0000
hanh.

II1. Pinh mic thiét bi

Pon vi tinh: ca/01 hd so dang vién



46

STT Tén thiét bi Don vi tinh Mirc hao phi
1 | May tinh dé ban Chiéc 4,00
2 | May in lazer A4 0.4kw Chiéc 0,0833
3 May photocopy Chiéc 0,0833
4 | May scan Chiéc 0,0625
5 | Diéu hoa nhiét do Chiéc 4,00
6 | May hut am loai Chiéc 4,00
7 Quat treo tuong Chiéc 4,00
8 | Dén neon Chiéc 4,00
9 Cay nudc nong lanh Chiéc 4,00
10 | May dién thoai dé ban Chiéc 0,1042
11 | Ghé nhan vién Cai 4,00
12 | Ban lam viéc Cai 4,00
13 | Ban may tinh Cai 4,00
14 | Tu dung tai liéu Cai 4,00

IV. Dinh mirc vat tw
STT Tén thiét bi Pon vi tinh Murc hao phi

1. | Gidy in A4 Ram 0,15

2. | Muc in Lazer Hop 0,03

3. | Phong bi kh6 A4 Cai 2,00

4. | Phong bi thu nhé Cai 5,00

5. | Tem thu/ Cudc phi Lan 2,00
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STT Tén thiét bi Don vi tinh Murc hao phi
6. | Butbi Cai 0,50
7. | Sb ghi chép (S6 da) Quyén 0,05
8. | Ghim, Kep gidy (Ghim cai) Hop 0,10
9. | Bia ho so (Cap/File 13) Cai 1,50
10. | Giay Note (Gidy nhé) Xap 0,20
11. | Bang keo/Hd dan Lo/Cudn 0,10
12. | Nudc udng Lit 0,25






